
Contractbeheerder zorgverkoop

Parnassia Groep zoekt voor de professionele diensten in Den Haag een contractbeheerder
zorgverkoop. 
Ben jij proactief, zelfstandig en bereid om iedere dag te leren? Vind je het leuk om coördinerende
en administratieve taken te doen bij aanbestedingstrajecten en andere contractafspraken. Dan
zoeken wij jou!
Dit ga je doen
De afdeling zorgverkoop maakt afspraken met financiers (zorgverzekeraars, zorgkantoren en
gemeenten) over de vergoeding van de zorg die de Parnassia Groep levert. De afdeling
zorgverkoop bestaat uit 14 accountmanagers en 3 contractbeheerders. We werken nauw en
plezierig samen. De werkzaamheden:

het beheren en digitaal archiveren van de contracten, zodat de juiste informatie op het juiste

tijdstip en op de juiste plaats beschikbaar is;

●

bewaken en verspreiden van relevante informatie op aanbestedingsportalen en n.a.v. de

aanbestedingskalender;

●

bewaken, monitoren, signaleren van deadlines die voorvloeien uit de contracten of

aanbestedingen;

●

het bijhouden en geprioriteerd behandelen van mails aan het verkoopteam;●

het ondersteunen van de accountmanagers binnen het team verkoop waaronder het tijdig

indienen van offertes op aanbestedingen en subsidies;

●

proactief meedenken en bijdragen aan veranderingen om het contractbeheer verder te

optimaliseren en professionaliseren.

●

Dit ben jij

goede communicatieve vaardigheden in woord en geschrift;●

gestructureerd en accuraat werken;●

klantvriendelijk en proactief;●

afgeronde MBO 4 opleiding;●

antoonbare administratieve vaardigheden en accuratesse;●

vaardig in het gebruik van Microsoft Word en Outlook, ervaring met Excel;●

kennis van aanbestedingsprocedures en contracten is een pre.●

Om in aanmerking te komen voor deze functie is een positieve Verklaring Omtrent Gedrag (VOG)
vereist.
Het natrekken van referenties en het controleren van diploma’s maken onderdeel uit van de
sollicitatieprocedure.
Wij bieden

een gevarieerde en zinvolle baan in een professionele en fijne werkomgeving waar jouw

inbreng wordt gewaardeerd;

●

een jaarcontract met uitzicht op een vast dienstverband voor 32-36 uur per week;●

een salaris tussen de € 2532 ,- en € 4057,- bruto per maand (FWG 39/40 44/45), op basis

van een werkweek van 36 uur;

●

fijne arbeidsvoorwaarden conform de cao GGZ, met allerlei leuke extra's. Klik hier voor meer

informatie over onze arbeidsvoorwaarden.

●

Werken bij Parnassia Groep
De Professionele Diensten is één van de ondersteunende bedrijfsonderdelen van Parnassia
Groep. Het levert een breed scala aan ondersteunende diensten op het gebied van IT, HR,
kwaliteit, financiën, administratie en (bedrijfs)informatie. 
Interesse?
Heb je nog vragen of wil je meer informatie over deze vacature? Neem dan contact op met Carmen
Verdoold, directeur Zorgvraag & Partnerschap, via 06-51009367.

Zorgbedrijf:
Professionele Diensten

Standplaats(en):
Den Haag

Opleidingsniveau:
MBO

Salarisschaal:
FWG 39/40 (€2532,- tot €3719,-),
FWG 44/45 (€2597,- tot €4057,-)

Dienstverband:
Onbepaalde tijd

Minimaal aantal uren:
32

Maximaal aantal uren:
36

Nummer:
5382

https://www.parnassiagroep.nl/werken-en-leren/over-ons
https://www.parnassiagroep.nl/werken-en-leren/over-ons
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