
Zorgadministrateur

Antes is voor de afdelingen binnen divisie Noord op zoek naar een zorgadministrateur 2.
Ben jij die enthousiaste en secure zorgadministrateur die houdt van werken in teamverband? Dan
zijn wij op zoek naar jou!
Dit ga je doen
Het team van administrateurs bestaat uit 4 directe collega's op de Kliniek Poortmolen,  locatie
Poortmolen 121 en de 5 directe collega’s op de locatie aan de Prins Constantijnweg 131. Je
werkzaamheden worden dan ook verdeeld over deze twee locaties, maar vinden hoofdzakelijk
plaats op de Kliniek Rotterdam Alexander, aan de Prins Constantijnweg. Samen zijn jullie
verantwoordelijk voor de administratie van de klinieken in divisie noord. De werkzaamheden:

het bijwonen en stroomlijnen van het ochtendoverleg;●

het verwerken van in- en uitschrijvingen;●

het oplossen van eventueel gemaakte fouten;●

het doorvoeren van mutaties.●

Dit ben jij

je beschikt over mbo werk- en denkniveau;●

ervaring met mQ is een pré;●

je bent in staat om het overzicht te bewaken, samen met je collega's;●

je bent een goede gesprekspartner. Een groot deel van het werk bestaat uit contact met

ketenpartners en interne collega's;

●

je bent flexibel qua werkdagen, en werktijden.●

Om in aanmerking te komen voor deze functie is een positieve Verklaring Omtrent Gedrag (VOG)
vereist.
Het natrekken van referenties en het controleren van diploma’s maken onderdeel uit van de
sollicitatieprocedure.
Wij bieden

een gevarieerde en zinvolle baan in een professionele en fijne werkomgeving waar jouw

inbreng wordt gewaardeerd;

●

een jaarcontract met uitzicht op een vast dienstverband voor 24-36 uur per week;●

een salaris tussen de €2507 ,- en €3682 ,- bruto per maand (FWG 39/40 ), op basis van

een werkweek van 36 uur;

●

fijne arbeidsvoorwaarden conform de cao GGZ, met allerlei leuke extra's. Klik hier voor meer

informatie over onze arbeidsvoorwaarden.

●

Werken bij Parnassia Groep
Antes, specialist in psychiatrie en verslaving, is onderdeel van Parnassia Groep.
Interesse?
Heb je nog vragen of wil je meer informatie over deze vacature? Neem dan contact op met Daniëlle
Breederveld, Teamleider Zorgadministratie op telefoonnummer 06 -12456212.

https://www.anteszorg.nl/werken-bij-antes
https://www.parnassiagroep.nl/werken-en-leren/over-ons
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